
朝陽科技大學行銷與流通管理系
校外實習報告與心得寫作說明及格式

一、注意事項：
校外實習結束後依校外實習總報告格式彙總相關資料成書面報告，依指定格式裝定成冊，並於規定時間內將紙本繳交至系辦公室、電子檔上傳至朝陽科技大學TronClass。
二、報告評閱標準：
1. 內容：包括學習感想及心得報告等，佔60%。
2. 文筆：包括字數，文筆通暢，佔20%。
3. 切題及格式：撰寫以實習範圍為宜，是否切題及符合格式，佔20%。
4. 遲交或內容不符合規定者，得扣實習分數總分10分。
三、報告格式：
1. 紙張大小：A4
2. 字體：標楷體，Time News Roman
3. 字體大小：題目、內文皆12號字
4. 行距：單行間距
5. 圖或照片：圖名在圖下方，置中。編號方式：圖1、圖2…
6. 頁碼：頁尾置中(封面及目錄不編頁碼)
7. 頁次：封面→目錄→內文
8. 裝訂：內頁採單面列印；左側膠封，上光
9. 封面顏色：紫色，雲彩紙




朝陽科技大學
高教深耕計畫
學生校外實習報告


撰寫題目完成請將紅色字體及提醒欄刪除

　題  目：○○○○○○○
          (以實習學習成果為題，自行擬定)

　實習類型：學期課程
　實習期間：○年○月○日~○年○月○日
　實習機構：○○○○○○○
　課程名稱：行銷與流通管理實習(一) 
　系　　級：行銷與流通管理系 四年○班
　學　　號：○○○○○○○○
　姓　　名：○○○
　輔導老師：○○○
　系 主 任：李冠穎




中  華  民  國 114 年    月    日
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1、 實習目的（實習目的為何）撰寫時紅色字體之文字及提醒欄請刪除




貳、實習機構概述（含組織架構、軟硬體設施、作業流程等）撰寫時紅色字體之文字及提醒欄請刪除




參、實習內容
1. 公司簡介
2. 部門與工作描述
3. 實習內容描述(加註說明與系所專長的關聯性)


肆、實習分享與回饋
1. 特殊經驗分享
2. 專業技能提升
3. 職場環境的體驗
4. 未來應加強的能力
5. 生涯發展的啟發


伍、實習照片（至少4張，可自行增加照片欄位，需加註圖說，請檢附jpg圖檔且解析度不低於300dpi）撰寫時紅色字體之文字及提醒欄請刪除

	
	

	說明：
	說明：

	
	

	說明：
	說明：





陸、參考資料


[bookmark: _Toc225510319]朝陽科技大學行銷與流通管理系校外實習階段工作報告
	學生學號：                       學生姓名：
實習機構：
輔導教師：
第    次實習報告，本次報告期間：○○○年○月○日至○○○年○月○日

	實     習     內     容

	本月工作
重點內容
	

	學習心得或對工作
之改善建議
	

	備註
	1.	每月校外實習報告需500字以上並以電腦繕打，於每個月最後一週上傳至朝陽科技大學TronClass。
2.	校外實習結束後將每月校外實習報告彙整成書面報告，依指定格式裝定成冊，並於規定時間內繳交至系辦公室。


朝陽科技大學行銷與流通管理系校外實習期中返校報告(簡報)撰寫時紅色字體之文字及提醒欄請刪除

(請以圖檔.jpg呈現)


朝陽科技大學行銷與流通管理系校外實習期末返校報告(簡報)
(請以圖檔.jpg呈現)撰寫時紅色字體之文字及提醒欄請刪除
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